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~~ OE 810l.OGICO$VCTCRINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Señe docume ntal: 

Sub serie documental: 

Número 
Cona. 
cutlvo 

1 

2 

3 

4 

Código de 

claslflcacl6n 
archivlstlca 

3C.ll 

3C.ll 

3C.11 

3C.11 

Número 
Identificador del 

expediente 

MO·BIVE 

MO-BIVE 

MO-BIVE 

MO-BIVE 

Fecha d e e laboración: 

Elaboró: 

INVENTARIO DOCUMENTA 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Administración 

3C. Programación, Organización y Presupuestación 

3C.11 Integración y dictaminación de manuales de organización 

N/ A 

Periodo de trimlte 
<MI expediente 

Composición 
documental 

Valor documental VIgencia documental 

Descrlpc:lón del asunto que trata cada expediente 

Manual de Organ1zación de la Productora Nacional de 

Biológicos Veterinanos 

Manual de Organización de la Productora Nacional de 

Biológicos Veterinarios 

Manual de Organización de la Productora Nacional de 

Biológicos Veterinarios 

Manual de Organización de la Productora Nacional de 

Biológicos Veterinarios 

lúlren lttel Quljano V'z.quez. 
RHpon5able del Archivo de Tr4mite de la 
Dirección de Planeaclón y Admini5trilci6n 

Allo de Allo de 
APertura Cierre 

2017 2020 

2020 2022 

2022 2022 

2024 2024 

Original Copla 

X 

X 

X 

X 

ABRIL, 2025 

Firma: 

A L F e AT AC 
Total de 

al\os 

X S 10 1S 

X S 10 15 

X S 10 15 

X S 10 15 

y 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veter inarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de Número 
Periodo de trfmite Composición 

Valor documental VIgencia documental 
Con se· clasificación Identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 

cutivo arehivbtlea expediente Allode Alto de 
Original Copla 

Total de 
Apertura Cierre 

A L F e AT AC 
allos 

CAP-CASHMAT- Serv1cios Sociales y cultu rales y de seguridad e higiene 
2018 2018 1 4C21 X 3 S 8 

27042018 en el trabaj o 

4C.21 
CAP-CASHMAT- Serv1cios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 

2018 2018 2 X 3 S 8 16052018 en el trabajo 

3 4C21 
CAP-CASHMAT- Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 

2018 2018 X 3 S 8 
15062018 en el trabaJO 

CAP-CASHMAT- Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 
4 4C.21 2018 2018 X 3 S 8 

0972018 en el t rabajo 

4C.21 
CAP-CASHMAT- Servicios Socia les y culturales y de seguridad e higiene 

2018 2018 S X 3 S 8 
0372018 en el trabajo 

CAP-CASHMAT- Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 
6 4C.21 2018 2018 X 3 S 8 

09092018 en el trabajo 

CAP-CASHMAT- Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 
2019 7 4C2 1 2019 X 3 S 8 20092019 en el trabajo 

8 4C.21 CAP·CSST-2024 
Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 

2024 2024 X 3 S 8 
en el trabaJO 

CAP-CSST- Servicios Sociales y culturales y de seguridad e h1giene 
9 4C.21 2024 2024 X 3 S 8 

10102024 en el trabajo 

CAP-CSST- Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 
10 4C.21 2024 2024 X 3 S 8 

17102024 en el trabajo 

CAP-CSST- Serv1cios Sociales y culturales y de segundad e higiene 
11 4C22 202S 2025 X 3 S 8 

25022025 en el trabaJO 

F.cha de elaboración: ABRIL, 2025 

Karen ltzel Quüano VázqueL 7t-Elaboró: Responsable del Archivo de Tr,mite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



.3\é ~·~~~ 
~ DE OIOl.OGICOS VET't:RINARIOS 

INVENTARIO DOCUMENTA l 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.30 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio ambiente en el trabajo auxiliar 

Sub serie documental: N/ A 

Código de Número 
Periodo de trimite Composición 

VIgencia documental Número Valor documental 
clasificuión identificador del Descripción del asunto que trata ceda expediente 

del expediente documental 
Conse-
cutivo archlvlstica expediente Al\o de Allode 

Original Copla 
Total de 

Apertura 
A L F e AT AC 

Cierre allos 

1 4C.30 30042018 
Sesiones de la comasión de seguridad, higiene y medio 

2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

2 4C.30 5062018 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 

2018 2018 X 3 S 8 
ambaente en el trabajo auxiliar 

3 4C.30 21092018 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 2018 2018 X 3 S 8 

ambiente en el trabajo auxiliar 

4 4C.30 21122018 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 2018 2018 X 3 S 8 

ambiente en el trabajo auxiliar 

S 4C.30 21032019 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 2019 2019 X 3 S 8 

ambiente en el trabajo auxiliar 

6 4C.30 21062019 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 2019 

ambiente en el trabajo auxiliar 
2019 X 3 S 8 

7 4C.30 8102019 
Sesiones de la comasión de segundad, h igiene y medio 

2019 2019 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

8 4C.30 20122019 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 2019 2019 X 3 S 8 

ambiente en el trabajo auxiliar 

9 4C.30 RVC4SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2020 2020 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

10 4C.30 RVOSST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2022 
h igiene y medio ambiente en el trabajo 

2022 X 3 S 8 

11 4C.30 RVC1SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2023 2023 X 3 S 8 
higaene y medio ambiente en el trabajo 

12 4C.30 RVC2SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2023 2023 X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

13 4C.30 RVC3SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2023 2023 X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

14 4C.30 RVC4SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2023 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

2023 X 3 S 8 



~ /:: PROOUCTORANACIONAI. 
...tiiiJ"-~ DE DIQl.ÓGICOS VETERINARIOS 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de N Cimero 
Conse- clasificación identificador del 
cutlvo archfvistiQ expediente 

1S 4C.30 RVClSST 

16 4C.30 RVC2SST 

17 4C.30 RVC3SST 

18 4C.30 RVC4SST 

19 4C.30 RVC1SST 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

4C.30 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio ambiente en e l trabajo auxiliar 

N/ A 

Periodo de trimlte Composición 
Vl~iao documental Valor documental 

Descripción del asunto que trata cada expediente 
del expediente documental 

Al\ode Al\ode 
Original Copla 

Total de 
Apertura Cierre 

A L F e AT AC 
allos 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2024 2024 X 3 S 8 

higiene y medio ambiente en el trabaJo 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2024 2024 X 3 S 8 

higiene y medio ambiente en el trabajo 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2024 2024 X 3 S 8 

higiene y medio ambiente en el trabajo 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2024 2024 X 3 S 8 

higiene y medio ambiente en el trabajo 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
202S 202S X 3 S 8 

higiene y medio ambiente en el trabajo 

ABRIL, 2025 

Karen lttel Quijano Vi:tquez. =ff Responsable del Archivo de Tr,mite de la Firma: 
Dirección de Planeaci6n y Administración 

2 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

serie documental: 4C.32 Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Sub serie documental: N/ A 

Código de Número 
Periodo de tr6mite Composición 

VIgencia docunMntal Número V•lor documental 
clasificación ldentifiCIIdor del Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 
Cons• 
cutivo •rchivfstica expediente Allode Allode 

Orlgin•l Copl• 
Total de 

Apertur• 
A L F e AT AC 

Cierre •llos 

Acta de actualización de nombramtentos de los integrantes 

1 4C.32 MEC.1 del Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de 2012 X X 3 S 8 
maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Fecha de elaboración: ABRIL. 2025 

Karen ltzel Quljano Vbquez. 

~ Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeaclón y Administración 



L 3\~ ~ PRODUCTORA NACIONAL INV ENTARIO DOCUMENTA -- a_ DE BIOlÓGICOS VETERINARIOS 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 7C Servicios Genera les 

Serie documental: 7C.17 Sesiones del comité interno de protección civil 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de Número Periodo de trámite Composición 
VIgencia documental Valor documental 

Conse- clasificación identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 
del expediente documental 

cutivo archivfstica expediente Afio de Afio de 
Original 

Total de 

A-rtura Cierre 
Copla A L F e AT AC 

aflos 

1 7C.17 CIPC-1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 

2018 2018 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

2 7C.17 CIPC-1 
Acta de Sesión, Program a de Simulacros y 

2019 2019 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

3 7C.17 CIPC-1 
Acta de Ses1ón, Programa de Simulacros y 

2020 2020 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

4 7C.17 CIPC-1 
Acta de sesión, Programa de Simulacros y 

2021 2021 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

S 7C.17 CIPC-1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 

2022 2022 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sestón 

6 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2023 2023 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

7 7C.17 CIPC-1 
Acta de Sesión , Program a de Simulacros y 

2024 2024 X X X 3 S 6 
documentación soporte de cada sesión 

Fecha de elaboración: ABRIL, 2025 

Karen ltzel Quijano Váz.queL 

1f Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: lOC Control de Actividades Públicas 

Serie documental: 10C.15 Entrega-recepción por inico o conclusión de encargo de los servidores públicos 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de 
Periodo de trimlte Composición 

Vigencia document.l 
Número Identificador 

Valor documental 
Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente document.l 
Conse· clasificación 

del expediente 
cutlvo archlvlstlca Al\ode Al\ode Total de 

"-'tura 
Original Copia A L F e AT AC 

Cierre allos 

1 10C.15 DPYA.SGMyR Acta de Entrega· Recepción individual del cargo de Director 2016 2016 X X 5 5 10 
de Planeación y Admrnrstración SGMyR 

Acta Adminlstratrva de Entrega· Recepción de la Totularodad de la 

2 10C.15 DPYA.HAMG Oorección de Planeacoon y Administración de la Prcoductora Nacional de 2018 2018 X X 5 5 10 
BIOlógicos Veterinarios · HAMC • LPO (encargo! 

Acta Admrnistrativa de Entrega • Recepción con folro 267 por 

3 10C.15 DPYA.F267.EGTF deJar de ocupar el cargo de Director de Planeación y 2018 2018 X X 5 5 10 
Administración · EGTF • LPO (encargo) 

Acta Administrativa de Entrega • Recepción con folio 1764 por 

4 10C.15 E.DPY A.F1764.LPO encargo del despacho de los asuntos de la Dirección de 2018 2018 X X 5 5 10 
Planeción y Administración • LPO • FBRO 

Acta Administrativa de Entrega • Recepción con folio 1872 por 

5 10C.1S DG.F1872.MAK dejar de ocupar el cargo de la Dirección General MAK • FBRO 2018 2018 X X 5 5 10 
(encargo) 

Acta Administrativa de Entrega • Recepción con follo 4174 por 

6 10C.15 S.DG.F4174.FBRO dejar de ocupar el cargo de suplente de la Dirección General 2018 2018 X X S 5 10 

FBRO ·IFRS 

Acta AdminiStrativa de Entrega - Recepción con folio 13689 por 
7 10C.1S UTI.F13689.YGL dejar de ocupar el cargo de la Titularidad de la Unidad de 2019 2019 X X S S 10 

Tecnologlas de la Información VCGL- FBRO (encargo) 

Acta Administrativa de Entrega • Recepción con folio 16673 por 
8 10C.1S E.UTI.F16673.FBRO dejar de ocupar el cargo de encargo de la rnularldad de la 2019 2019 X X 5 5 10 

Unidad de Tecnologfas de la Información FBRO • KCE 

Fecha de elaboración: ABRIL, 2025 

~ren ltul Quijano Vil:r.queL 

=~~ Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 


